专业整改落实总结报告大纲格式及内容要求
一、格式要求
（一）标题：黑体小二加粗居中，单倍行距。
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（二）一级标题：黑体小三左缩进2个汉字符，单倍行距。
（三）二级标题：黑体四号左缩进2个汉字符，单倍行距。
（四）三级标题：黑体小四左缩进2个汉字符，单倍行距。
（五）段落文字：宋体小四，两端对齐书写，段落首行左缩进2个汉字符。行距20磅。
（六）表格：表名置于表的上方，宋体五号居中，表格内文字为宋体，大小根据表的内容自行调整。
（七）图：图名置于图的下方，宋体五号居中，单倍行距。
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《专业整改落实总结报告》主要针对《专业整改方案》进行撰写。专业整改方案中提出了主要问题和不足，并逐条制定了整改措施,在总结报告中要认真总结整改措施落实情况、整改取得的成效是否达到预期目标，如果没有达到预期目标要分析原因。《专业整改方案》中没有包含的项目，如果经过整改后也取得了一定成效，可以一并进行总结。整改落实总结报告应以数据为基础，以事实为依据，避免空洞。
