山东理工大学校内固定勤工助学岗位设置申请表
	设

岗

单

位
信

息
	单位名称
	
	办公地点
	
	负责老师
	

	
	联系电话
	
	原有岗数
	      
	申请设岗数
	

	
	工作内容
	

	
	报到时间
	
	报到地点
	

	设

岗

原

因
	

	岗

位

要

求
	专业技能
	
	年级
	
	性别
	

	
	计算机
	□熟练 □会用 □不限
	文字处理
	□强   □一般   □不限

	
	表达能力
	□较好 □一般 □不限
	工作时间
	

	
	其他要求
	

	设岗
单位
申请
意见
	因工作需要，我部门特申请设置      个勤工助学岗位。
负责人签字：     （盖章）
	学生
资助

管理
中心

审批
意见
	同意在该部门设置     个勤工助学岗位。
责人签字：       （盖章）

	设岗须知
	1、本表用于申请设置校内固定勤工助学岗位，可到学生资助管理中心勤工助学办公室领取，也可到我校学生资助网www.xszzw.net下载。

2、对于高空作业、严重污染、辐射等极易对学生造成伤害的特殊部门，不能设置勤工助学岗位。

3、校内具有营利性质的单位，如需设置勤工助学岗位，勤工助学学生工资由设岗部门支付。
4、设岗部门需指派专门的工作人员担任勤工助学指导老师，并依据本部门实际制定勤工助学学生管理办法。
5、勤工助学指导老师负责本部门勤工助学学生的工作指导、日常考勤和工资核算，并及时向勤工助学办公室反馈勤工助学学生的人员变动情况。
6、学生资助管理中心竭诚为您服务，电话：2786668  网站：http://www.xszzw.net .


