普通话水平测试注意事项及测试流程
一、普通话水平测试注意事项：

1.每场测试都要严格按照规定的时间地点进行考前培训，培训前点名未到者不能参加普通话水平测试，培训结束后方可到信息楼二楼8号机房进行测试。
2.考生须持学生证或身份证进入机房测试，未带证件者一律不准参加测试。不准携带其它任何物品进入考场。
3. 考生进入考场前要关闭手机，不得大声喧哗。如有问题，请与现场老师联系。
4.抽取测试题号。进入机房的考生随机抽取测试题目，并在指定位置坐好，学生不能在测试题上做任何标记，否则成绩记为零分，测试完将测试题交回服务台。
5.严格按照培训测试流程进行测试。
6.录音开始后，朗读测试题上的全部内容。
注意：第四题说话题目，任选一个题目，必须说足3分钟，否则按缺时规则扣分。
二、普通话水平测试流程：
普通话测试流程包括录音和文件上传两个过程。

（一）录音软件的使用

1.双击桌面上“ Total Recorder”程序图标，打开录音软件。
2.录音之前点击录音软件左上角的“新建”按扭开始新的录音。

3.点击录音软件右下角的录音按扭开始录音。
4.录音开始，朗读测试题上的全部内容。
5.录音完毕，点击录音软件右下角的“停止”按扭结束本次录音。
6.停止录音后，点击录音软件左上角的“保存”按扭，打开保存对话框对录音文件进行保存。注意：一定要记住保存的位置和文件名。
（二）录音文件的上传

1.录音文件保存成功后，将文件传到服务器保存，点击浏览器菜单中“收藏”下的“语言测试”直接打开上传网站。
2.录入上传录音文件有关信息：学院（选择）、班级（必须按测试顺序表上的班级录入）、学号（10位）、姓名，注意：录入数字时，必须在半角状态下录入。
3.点击“浏览”按扭，选择刚才保存的录音文件。
4.所有信息都保证准确无误后，点击最下面的“开始上传”按扭。

5.如果保存成功会出现提示信息：保存成功！

注意：每个人的录音文件只允许上传一次，如果重复上传，则会拒绝保存。
普通话水平测试注意事项

一、每场测试都要严格按照规定的时间地点进行考前培训，培训前点名未到者不能参加普通话水平测试，培训结束后方可到信息楼二楼8号机房进行测试。

二、考生须持学生证或身份证进入机房测试，未带证件者一律不准参加测试。不准携带其它任何物品进入考场。
三、考生进入考场前要关闭手机，不得大声喧哗。如有问题，请与现场老师联系。
四、抽取测试题号。进入机房的考生随机抽取测试题目，并在指定位置坐好，学生不能在测试题上做任何标记，否则成绩记为零分，测试完将测试题交回服务台。

五、严格按照培训测试流程进行测试。

六、录音开始后，朗读测试题上的全部内容。

注意：第四题说话题目，任选一个题目，必须说足3分钟，否则按缺时规则扣分。

