毕业生党员组织关系接转须知

一、组织关系转往省内的

已实现全过程网上转接，主要有以下几个步骤：

1.确定单位名称。组织关系转往省内的，只需明确组织关系接收单位党组织名称，要用规范的全称（与“灯塔—党建在线”系统中组织名称一致），比如：中共博山区池上镇下郝峪村支部委员会。名称不规范、不完整，无法办理网上转接手续。

2.网上提交转出申请。各党总支管理员登录“灯塔—党建在线”系统，从网上为各位毕业生党员提交组织关系转出申请。

3.完成接收程序。毕业生党员到接收单位党组织报到后，提醒接收单位党组织管理员，及时登录“灯塔—党建在线”系统，接收党员组织关系。接收单位党组织接收后，网上转接成功后，系统将显示“已完成”。
二、组织关系转往省外的

需要办理网上转接，同时持书面组织关系介绍信到接收单位办理转接手续，主要有以下几个步骤：

1.确定单位名称。毕业生党员要咨询接收单位，确定接收单位党组织和介绍信抬头名称。介绍信抬头一般是县级以上单位党组织，同学们可以参考《党员组织关系信抬头范例》（附件2）。

2.网上提交转出申请。6月14日下午4:00前，各党总支管理员登录“灯塔—党建在线”系统，从网上为出省毕业生党员提交组织关系转出申请。

3.开具介绍信。学校组织部审核后，派人到市委组织部，为出省的毕业生党员集中开具书面介绍信，发给每一位毕业生党员。

4.完成接收程序。由党员本人持介绍信到组织关系接收单位报到，并办理组织关系接收手续。
5.回执。尽快将介绍信回执图片发回学院。学院汇总后发到组织部邮箱，学校管理员登录“灯塔—党建在线”将回执录入系统。

注：因预备党员需履行转正程序后，再办组织关系转出手续。毕业生预备党员转出的网上提交时间，截止到7月5日下午4:00。
